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Urlaubsverwaltung

» Beliebig viele Urlaubsarten definierbar (z.B. Sonderurlaub, Gleitzeitausgleich, usw.)

* Antragswesen mit Freigabemanagement

* Individuelle Urlaubsprufer je Abteilung definierbar

» Visuelle Darstellung von Urlaub als Zeitstrahl-Ansicht

» Darstellung einzelner Teams oder des gesamten Unternehmens maéglich

» Zusatzliche Anzeige von Schulferien zur besseren Vorabplanung

* Urlaubskonto

* VerknUpfung mit Gleitzeitkonto: Optional Wandlung von Gleitzeit in Urlaub méglich

* Integration in Aufgaben-Funktion: Warnung wenn Aufgaben in Urlaubszeit gelegt werden
sollen.

» Beliebige Unterteilung des kleinstmdglichen Urlaubsabschnitts (halbe Tage, viertel Tage usw.)

+ Optional Angaben der Uhrzeit in Antragen, so dass bei halben Tagen z.B. zwischen Vor- und
Nachmittags unterscheiden werden kann

» Benachrichtigung zu neuen oder genehmigten Urlaubsantragen per Push-Nachricht und/oder
E-Mail

+  Antragssystem mit Warnung bei Uberschneidungen mit anderen Urlaubsantragen oder bereits
genehmigtem Urlaub

» zentrale Dashboard-Ansicht: Wer ist im Urlaub? Wann zurtck?

Screenshots

AUFGABEN PROJEKTE "ZEITERFASSUNG | ADRESSEN ANGEBOTE DOKUMENTE STATISTIK = *

ZEITERFASSUNG
ANTRAG STELLEN

Zeit eingeben
Zeit eingeben DEV Typ Urlaub o
Neuer Posten
Zeitraum eingeben Von 12.12.2022 i Uhr
Mitarbeiter zu Projekt

Bis 13.12.2022 - Uhr
Zeitkontrolle
Tagesubersicht Bemerkung
Monatsibersicht
MaterialGbersicht
Urlaub
> Urlaubskonto
» Urlaubsplanung

> Antrage

> Neuer Antrag

Ganz simpel: Urlaubsantrag stellen
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Der zustandige Prufer wird z.B. per Push-Nachricht Uber den neuen Antrag informiert

URLAUBSPLANUNG
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In der zentralen Ubersicht kann der Prifer (iberschauen, ob der neue Urlaubsantrag mit anderen

Antragen oder bereits genehmigten Urlaub kollidiert. Auch andere geplante Abwesenheiten wie
Elternzeit, Weiterbildung, Berufsschule werden dabei bertcksichtigt.
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Urlaubsverwaltung

ANTRAG BEARBEITEN

URLAUBSANSPRUCH (2022)

agstelier Séren Lavsermar
1212221432

annz-z22u2Q

UBERSCHNEIDUNGEN | Q

i MITARBEITER ABTEILUNG ZEITRAUM TAGE/STUNDEN BEGRUNDUNG

PRUFSTATUS

o
g oo Lo ahl 11,00 Tage

Programmierung  22.12.22-05.01.2

hrersg  Arthur

Unr-20.0222ven 1500 oo Urlsus mit zesre und nd

gerehmigr Q2

@ seucuenn [EABSRECHEN

Gesamt 2022 43,00 Tage

Nachdem die Umstande bewertet wurden, kann der Prufen den Antrag genehmigen oder
ablehnen. Dabei wird hier nochmals vor eventuell vorhandenen Uberschneidungen gewarnt.

Das System schlagt vor, wie viele Tage Urlaub fur den aktuellen Antrag zu berechnen waren. Dies

kann auf Wunsch Ubersteuert werden.

Es kann auch je Person definiert werden, ob der Urlaub genehmigt werden muss oder ob man
diesen fUr sich selber ohne Antragsverfahren eintragen kann.

Jan Immerzal [m)
Max Muster a
Sonke Kahl [
Soren Lauxtermann a

Wurde ein Antrag genehmigt, sehen alle Kollegen zukUnftig in der Dashboard-Ansicht, wer bis

wann im Urlaub ist.
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Zeit eingeben
Zeit eingeben DEV
Neuer Posten
Zeitraum eingeben

Mitarbeiter zu Projekt

Zeitkontrolle
Tagestbersicht
Monatsubersicht
MaterialUbersicht
Urlaub

> Urlaubskonto
> Urlaubsplanung
» Antrage

» Neuer Antrag

Zeitkonto

Bilanz

URLAUBSKONTO

KBMpro Kurzinfo

Urlaubsverwaltung

Es gibt einen Uberschuss von 13,0 Urlaubstage(n) aus dem Vorjahr. Bitte geben Sie die Anzahl der Tage an, die in das aktuelle Jahr Gbernommen werden sollen

(0= keine Ub ous dem Vorjohr, = hme nicht beonsp Toge, obbuchen = Abzug der im Vorous genommenen Tage)
KONTO BEARBEITEN URLAUBSANSPRUCH (2022)
Mizarbelter Sonke Kah Jahresanspruch 26,00 Tage
Johe S o Korrekturbuchungen 1,00 Tage
2022 . .
Bereits genommen -13,00 Tage
Typ Urlaub v -
Genehmigt
Tage 3 hinzubuchen v miesne .
Buchu Ubertrag aus Vorjahr v

Kommentar

'Y URLAUBSKONTO FILTERN

Urlaub v l

JAHR 2022 - (URLAUB)

ARBEITSZEITEN

Arbeitszeit / Tag

Woche

DATUM TYP  BUCHUNGSTYP  BEGRUNDUNG MITARBEITER TAGE ¢
10.01.22 Urlaub Jah e Automatische Befillung durch das System Q
Urlaub Urlaubseinrag  Manueller Urlaubseintrag (10.03.22 - 16.03.22) Sonke Kahl 500 Q
Urlaub Urlaubseinrag  Manueller Urlaubseintrag (03.03.22 - 04.03.22) Sonke Kah Q
Urlaub Antrag Genehmigung eines Urlaubsantrags (22.12.22 - 05.01.23).  Sénke Kahl Q
Urlaub  Urlaubseintrag Sénke Kah Q
Urlaub Urlaubseintrag  Manueller Urlaubseintrag (13.04.22 - 13.04.22) Sanke Kahl 00 Q

TS RN UeT UNS e e T SUPPUIT UESTE T wer e s

Im Pnnl kAnnan Anfeahan anch nar NracRNran cartiert ward

Das Urlaubskonto gibt Aufschluss Uber jeden Antrag, jede Urlaubsbuchung, eventuelle

Korrekturbuchungen, Ubertrag aus dem Vorjahr usw.
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ABTEILUNG

PRUFER

Alle Abteilungen @

a_Test_a (0)
Buchhaltung (0)

Externe (2)
Mitarbeiter ohne Abteilung (0)

Netzwerktechnik (1)

Personalabteilung (0)

Programmierung (9)

Telemarketing (0)

Séren Lauxtermann

Sénke Kahl
Max Muster

Sonke Kahl

Max Muster
Marion Sukowski

Jan Immertal
Sénke Kahl
Max Muster

Christian Nobis
Marion Sukowski

%% N NN NN,

~

Urlaubsverwaltung

Welche Prufer (1 bis x) fur welche Abteilungen zustandig sind, lasst sich zentral konfigurieren.
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Summe Wochensolizeit / Arbeitstage VvV

Urlaubsverwaltung
SYSTEMKONFIGURATION

Adressen / Stammdaten  Auftragsarten Kassenbuch Passwortverwaltung  Reisekosten Unternehmen *
Adressformat Benachrichtigungen Konten / Kostenstellen Pfade Rollen Updates
Akquise Bewerbungen Kreditorenrechnungen Posten Rundschreiben Urlaub
Aktionssteuerung Bundles Leads Preislisten Schnittstelle / API Vertrage
Aligemeines * Domains Leistungsarten Projek:-Berichte Seitentbersicht Zahlungsarten *
Angebote E-Maijl Einstellungen Lieferscheine Projektabrechnung  SEPA* Zahlungseingang
Angebotspoesteneinheiten * Liquiditatsyorschay Projekte * Steuerschlussel Zahlungsziele *
Angebotsversand E-Majl-/Dok.- Mahnstufen Projekte- Stunden-/Tagesséze Zeiterfassung
Anschreiben Eingang * Mahnungen Zusazangaben =
Ansprechparner Erat Mahnungsversand * Rechnungen/Inkasso Systemmeldungen *
Aufgaben Externes Archiv Mehrwertsteuersdze  * Tagesplanung
Auftrage Firmen- o Rechnungslauf Textvorlagen

Detailansichs Misarbeiter Rechnungsversand * Ticket-System

Freigaben- / Referenzierung

Berechtigungsstufen

Geburtstage *

€ UPDATES B SPEICHERN - VERTRAGE
URLAUB | @
ALLGEMEINES URLAUB
g >Allgemeines
Berechnungsmethode: Sollzeit des Tages/Umrechnungsfakte v & >E-Mailbenachrichtigung
> E-Mailbenachrichtigung Antrag
Umrechnungsfaktor: Ab welchem Prozentsatz soll ein ganzer Urlaubstag angesetzt werden? Alles unterhalb der [~ > E-Mailbenachrichtigung
Grenze ist ein halber Tag. Kontingen:
51
B SPEICHERN

Umrechnungsfaktor NEW: Wie viel Stunden entsprechen einem Urlaubstag / Arbeitstag? B

Rundungsvariante: Wie soll gerundet werden? Gilt pro Tag. <]
auf halbe und ganze Urlaubstage (bei Vv

Antrag - Uberschneidungen: Welche Uberschneidungen sollen beim Prifen eines Urlaubsantrags angezeigt werden? <]
alle b

E-MAILBENACHRICHTIGUNG

Benachrichtigung Priifer: Tragen Sie hier die E-Mail Prufer ein, die benachrichtigt we Artraz @

Zahlreiche Voreinstellungen erlauben eine moglichst genaue Anpassung an die individuellen
Gepflogenheiten der einzelnen Agentur zu.
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Bei Fragen und Problemen

Eine ausfuhrlichere Beschreibung zum KBMpro-System finden Sie unter:
http://wiki.kbmpro.de/

Unser Support steht unter der E-Mail-Adresse support@kbmpro.de und telefonisch
unter 05424 / 360 79-280 zur Verfligung. Die Geschaftszeiten sind Mo-Fr, 9-17 Uhr.
(Bitte beachten Sie, dass Anwenderfragen kostenpflichtig sind.)

Anfragen zu Problemen, die auf technische Fehler zurtickzufihren sind, melden Sie bitte immer auch
Uber das Supportformular (Telefonsymbol oben rechts), da unsere Techniker dann automatisch
technische Hintergrundinformationen Ubermittelt bekommen.

KBMpro ist ein Produkt der:

dmmd GmbH & Co. KG
Bielefelder Str. 1
49176 Hilter

Tel. 05424/36079-0
Fax 054 24/36079-60
E-Mail info@dmmd.de

http://www.dmmd.de
http://www.agenturbo.de
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